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ADMINISTRACIÓN Y GESTIÓN 
 

ÁREA CÓDIGO ACCIÓN FORMATIVA 
DURACIÓN 

(HORAS) 
Administración 

y Gestión 
ADGG001PO ACCESS. NIVEL AVANZADO. 40 

Administración 
y Gestión ADGN001PO ACCIDENTES DE TRABAJO: GESTIÓN 56 

Administración 
y Gestión 

ADGD004PO ACTUALIZACIÓN NORMA INTERNACIONAL FOOD STANDARD (IFS) 21 

Administración 
y Gestión ADGG002PO ADMINISTRACIÓN DE ACTIVE DIRECTORY MWS 28 

Administración 
y Gestión 

ADGG062PO ADMINISTRACIÓN DE UN PORTAL DE TRABAJO EN GRUPO 12 

Administración 
y Gestión 

ADGN003PO ADMINISTRACIÓN Y OPERACIONES DE UNA ENTIDAD FINANCIERA 25 

Administración 
y Gestión 

ADGN004PO ANALISIS DE COSTES PARA LA TOMA DE DECISIONES 56 

Administración 
y Gestión 

ADGD006PO ANÁLISIS DE CUENTAS ANUALES EN LA EMPRESA 20 
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Administración 
y Gestión ADGD008PO ANÁLISIS DE PROBLEMAS Y TOMA DE DECISIONES 30 

Administración 
y Gestión 

ADGN007PO ASESOR DE PRODUCTOS INVERSION 40 

Administración 
y Gestión ADGN012PO ASESORÍA FISCAL 120 

Administración 
y Gestión 

ADGN144PO ASPECTOS LEGALES DEL COMERCIO ELECTRÓNICO 20 

Administración 
y Gestión 

ADGD018PO AUDITORÍA NORMA INTERNACIONAL FOOD STANDARD (IFS) 21 

Administración 
y Gestión ADGD189PO AUDITORÍA Y NORMA INTERNACIONAL BRC 21 

Administración 
y Gestión 

ADGN015PO AUXILIAR DE SEGUROS C 55 

Administración 
y Gestión ADGN016PO AVANZADO EN SEGUROS. COMERCIALIZACIÓN DE SEGUROS 130 

Administración 
y Gestión 

ADGN017PO 
AVANZADO EN SEGUROS. CONOCIMIENTO DEL SECTOR Y LOS 

PRODUCTOS 
205 

Administración 
y Gestión 

ADGN018PO 
BANCA ELECTRÓNICA Y PAGOS ELECTRÓNICOS. ESTRATEGIA, 

OPERACIONES Y SEGURIDAD 
120 

Administración 
y Gestión 

ADGN023PO BLANQUEO DE CAPITALES 30 

Administración 
y Gestión 

ADGG102PO BUSINESS INTELLIGENCE (2019) 30 

Administración 
y Gestión ADGD022PO 

BUSINESS STRATEGY. MODELOS DE NEGOCIO Y ESTRATEGIAS 
STARTUP 

75 

Administración 
y Gestión 

ADGG103PO BÚSQUEDA DE INFORMACIÓN EN INTERNET 30 
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Administración 
y Gestión ADGD027PO CERTIFICACIÓN NORMAS UNE-EN-ISO-22000:2005 50 

Administración 
y Gestión 

ADGD338PO CERTIFIED SCRUM MASTER- CSM 16 

Administración 
y Gestión ADGD031PO CLIMA LABORAL 25 

Administración 
y Gestión 

ADGD033PO COACHING: DESARROLLO DE PERSONAS 40 

Administración 
y Gestión 

ADGG010PO COMERCIO ELECTRÓNICO (2020) 40 

Administración 
y Gestión ADGG104PO CÓMO ESCRIBIR EN INTERNET, REDACCIÓN 2.0 40 

Administración 
y Gestión 

ADGD147PO COMUNICACIÓN, ASERTIVIDAD Y ESCUCHA ACTIVA EN LA EMPRESA 25 

Administración 
y Gestión ADGG111PO CONCEPTOS BÁSICOS DE COMERCIO ELECTRÓNICO 20 

Administración 
y Gestión 

ADGD037PO CONTABILIDAD 50 

Administración 
y Gestión 

ADGD038PO CONTABILIDAD DE COSTES 60 

Administración 
y Gestión 

ADGD039PO CONTABILIDAD FINANCIERA 100 

Administración 
y Gestión 

ADGD042PO CONTABILIDAD GENERAL, CONTAPLUS Y FISCALIDAD 120 

Administración 
y Gestión ADGD043PO CONTABILIDAD, ADMINISTRACIÓN Y GESTIÓN 90 

Administración 
y Gestión 

ADGN025PO 
CONTABILIDAD: CUENTA PÉRDIDAS Y GANANCIAS, ANÁLISIS DE 

INVERSIONES Y FINANCIACIÓN 
60 
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Administración 
y Gestión ADGN026PO CONTRATACIÓN DE SEGUROS 40 

Administración 
y Gestión 

ADGD044PO CONTRATACIÓN LABORAL, TIPOS 10 

Administración 
y Gestión ADGD050PO CONTROL DE QUEJAS Y RECLAMACIONES 20 

Administración 
y Gestión 

ADGG012PO CONTROL ESTADISTICO DE PROCESOS (SPC) 16 

Administración 
y Gestión 

ADGN027PO CONTROLER FINANCIERO 150 

Administración 
y Gestión ADGG013PO CORRESPONDENCIA COMERCIAL 32 

Administración 
y Gestión 

ADGD055PO CREA TU TIENDA ON-LINE 20 

Administración 
y Gestión ADGD055PO_1 CREA TU TIENDA ON-LINE CON PRESTASHOP 20 

Administración 
y Gestión 

ADGD056PO CREACIÓN DE EMPRESAS ONLINE 60 

Administración 
y Gestión 

ADGD058PO CREACION DE START-UP´S 60 

Administración 
y Gestión 

ADGD059PO CREATIVIDAD E INNOVACIÓN EMPRESARIAL Y PROFESIONAL 75 

Administración 
y Gestión 

ADGN029PO CRÉDITOS, PRÉSTAMOS Y GARANTÍAS HIPOTECÁRIAS 40 

Administración 
y Gestión ADGD387PO DELEGADO DE PROTECCIÓN DE DATOS 60 

Administración 
y Gestión 

ADGD060PO 
DERECHO DEL TRABAJO Y SEGURIDAD SOCIAL: GESTIÓN Y CONTROL 

DE LA I.T. PROTOCOLOS 
80 
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Administración 
y Gestión ADGN030PO DERECHO HIPOTECARIO 30 

Administración 
y Gestión 

ADGD064PO DESARROLLO LOCAL 60 

Administración 
y Gestión ADGD371PO DESARROLLO ORGANIZACIONAL. COACHING DE EQUIPOS 25 

Administración 
y Gestión 

ADGG015PO DESARROLLO TECNOLÓGICO DE LOS PROCESOS PRODUCTIVOS 30 

Administración 
y Gestión 

ADGG016PO DESARROLLO TECNOLÓGICO. MOBILE BUSINESS STRATEGY 120 

Administración 
y Gestión ADGG101PO 

DESARROLLO TIC PARA LA GESTIÓN DE INFORMACIÓN 
CORPORATIVA 

50 

Administración 
y Gestión 

ADGN132PO DETECCIÓN, PREVENCIÓN Y GESTIÓN DEL FRAUDE 20 

Administración 
y Gestión ADGD066PO DIRECCIÓN DE EMPRESAS COOPERATIVAS 40 

Administración 
y Gestión 

ADGD067PO DIRECCIÓN DE EQUIPOS Y COACHING 25 

Administración 
y Gestión 

ADGD068PO DIRECCION DE PERSONAS Y DESARROLLO DEL TALENTO 40 

Administración 
y Gestión 

ADGD071PO DIRECCIÓN EMPRESARIAL 210 

Administración 
y Gestión 

ADGD072PO DIRECCION EMPRESARIAL PARA EMPRENDEDORES 165 

Administración 
y Gestión ADGN033PO DIRECCIÓN FINANCIERA 100 

Administración 
y Gestión 

ADGD073PO DIRECCIÓN POR OBJETIVOS Y GESTIÓN DEL DESEMPEÑO 40 
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Administración 
y Gestión ADGD077PO DIRECCION Y GESTION EQUIPOS DE PROYECTOS 25 

Administración 
y Gestión 

ADGD372PO DIRIGIR EQUIPOS DE TRABAJO EN ENTORNOS VIRTUALES 30 

Administración 
y Gestión ADGD081PO DISEÑO, SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS 40 

Administración 
y Gestión 

ADGN036PO EL ACCIDENTE DE TRABAJO. CÓMO SE GESTIONA 60 

Administración 
y Gestión 

ADGD036PO EL CONFLICTO: MÉTODOS DE RESOLUCIÓN Y NEGOCIACIÓN EFICAZ 35 

Administración 
y Gestión ADGN039PO EL PRESUPUESTO COMO HERRAMIENTA ÚTIL DE GESTIÓN 45 

Administración 
y Gestión 

ADGD082PO EL PROCESO DE EMPRENDER 30 

Administración 
y Gestión ADGD088PO EMPRENDER UN NEGOCIO 60 

Administración 
y Gestión 

ADGD091PO 
ENTIDADES CON PERSONALIDAD JURÍDICA. MODALIDADES DE 

ASOCIACIÓN 
35 

Administración 
y Gestión 

ADGD092PO ENTREVISTA DE SELECCIÓN DE PERSONAL 25 

Administración 
y Gestión 

ADGD093PO EQUIPOS DE ALTO RENDIMIENTO 16 

Administración 
y Gestión 

ADGG117PO ESCRIBIR CON ÉXITO Y DE MANERA PERSUASIVA EN EMPRESAS 80 

Administración 
y Gestión ADGD096PO ESCUCHA ACTIVA, EMPATÍA Y ASERTIVIDAD 8 

Administración 
y Gestión 

ADGD098PO ESTRATEGIA Y COMUNICACIÓN EMPRESARIAL 60 
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Administración 
y Gestión ADGD101PO ESTRUCTURA Y ADMINISTRACIÓN DEL PEQUEÑO COMERCIO 150 

Administración 
y Gestión 

ADGD102PO EVALUACIÓN DEL DESEMPEÑO Y GESTIÓN DE COMPETENCIAS 28 

Administración 
y Gestión ADGD103PO EVALUACIÓN DEL POTENCIAL Y PLAN DE CARRERA PROFESIONAL 25 

Administración 
y Gestión 

ADGG020PO EXCEL AVANZADO 20 

Administración 
y Gestión 

ADGD106PO EXTINCIÓN DEL CONTRATO DE TRABAJO 8 

Administración 
y Gestión ADGG022PO FACTURA DIGITAL 30 

Administración 
y Gestión 

ADGG024PO FACTURAPLUS: FACTURACIÓN EN LA EMPRESA 35 

Administración 
y Gestión ADGN041PO FINANZAS PARA ASESORES INMOBILIARIOS 30 

Administración 
y Gestión 

ADGN043PO FINANZAS PARA NO FINANCIEROS 40 

Administración 
y Gestión 

ADGG022PO FIRMA DIGITAL 30 

Administración 
y Gestión 

ADGG025PO 
FIRMA ELECTRÓNICA. LAS NUEVAS TECNOLOGÍAS EN LA 

COMUNICACIÓN 
45 

Administración 
y Gestión 

ADGN145PO FIRMA Y FACTURACIÓN ELECTRÓNICA 20 

Administración 
y Gestión ADGN045PO FISCALIDAD DE LOS PRODUCTOS FINANCIEROS (SECTOR: BANCA) 30 

Administración 
y Gestión 

ADGN048PO FISCALIDAD DEL SEGURO 20 
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Administración 
y Gestión ADGN049PO FISCALIDAD EN LA PYME 40 

Administración 
y Gestión 

ADGN051PO FONDOS DE INVERSIÓN 10 

Administración 
y Gestión ADGD107PO FOOD DEFENSE 10 

Administración 
y Gestión 

ADGD016PO FUNDAMENTOS DE AUDITORÍA ENERGÉTICA 20 

Administración 
y Gestión 

ADGD046PO FUNDAMENTOS DE LA CALIDAD EN LA INDUSTRIA 24 

Administración 
y Gestión ADGG081PO FUNDAMENTOS DE WEB 2.0 Y REDES SOCIALES. 10 

Administración 
y Gestión 

ADGD032PO FUNDAMENTOS DEL COACHING Y ORIENTACIÓN 35 

Administración 
y Gestión ADGD051PO FUNDAMENTOS DEL CONTROL Y MEJORA DE LA CALIDAD 40 

Administración 
y Gestión 

ADGD247PO 
FUNDAMENTOS DEL SISTEMA DE GESTIÓN DE CALIDAD MEDIO 

AMBIENTAL. UNE-EN-ISO-14001 
8 

Administración 
y Gestión 

ADGG021PO FUNDAMENTOS EXCEL 20 

Administración 
y Gestión 

ADGD113PO GESTIÓN CONTABLE DE UNA EMPRESA: CONTAPLUS 50 

Administración 
y Gestión 

ADGD115PO GESTION DE COBROS Y RECLAMACIONES 16 

Administración 
y Gestión ADGD116PO GESTIÓN DE COMPRAS INFORMATIZADA 40 

Administración 
y Gestión 

ADGD117PO GESTIÓN DE COMPRAS Y APROVISIONAMIENTO 40 
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Administración 
y Gestión ADGD329PO GESTIÓN DE COMUNIDADES DE PROPIETARIOS 80 

Administración 
y Gestión 

ADGN054PO GESTIÓN DE COSTES 40 

Administración 
y Gestión ADGD120PO GESTIÓN DE EQUIPOS EFICACES: INFLUIR Y MOTIVAR 20 

Administración 
y Gestión 

ADGD121PO GESTIÓN DE INSTALACIONES DEPORTIVAS 45 

Administración 
y Gestión 

SSCE080PO. GESTION DE LA FORMACION 25 

Administración 
y Gestión ADGN057PO GESTIÓN DE LA MOROSIDAD 24 

Administración 
y Gestión 

ADGD122PO 
GESTIÓN DE LA VENTA Y SU COBRO. ATENCIÓN DE QUEJAS Y 

RECLAMACIONES 
30 

Administración 
y Gestión ADGD123PO GESTIÓN DE LAS EMOCIONES 16 

Administración 
y Gestión 

ADGD124PO GESTIÓN DE LOS NEGOCIOS ON LINE 2.0 210 

Administración 
y Gestión 

ADGD128PO GESTIÓN DE PROYECTOS 40 

Administración 
y Gestión 

ADGD125PO GESTIÓN DE PROYECTOS DE INNOVACIÓN 59 

Administración 
y Gestión 

ADGD127PO GESTIÓN DE PROYECTOS SOCIALES 110 

Administración 
y Gestión ADGN059PO GESTIÓN DE RECOBROS EN SEGUROS 8 

Administración 
y Gestión 

ADGD129PO GESTIÓN DE RECURSOS HUMANOS 50 
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Administración 
y Gestión ADGD130PO GESTIÓN DE RECURSOS HUMANOS: OPTIMIZACIÓN Y ORGANIZACIÓN 200 

Administración 
y Gestión 

ADGD131PO 
GESTIÓN DE RR.HH: DIRECCIÓN POR OBJETIVOS Y PLANIFICACIÓN 

DE TAREAS 
30 

Administración 
y Gestión ADGG027PO GESTION DE SITIOS WEB 200 

Administración 
y Gestión 

ADGD132PO GESTION DE UN PEQUEÑO COMERCIO 80 

Administración 
y Gestión 

ADGD134PO GESTIÓN DEL CONOCIMIENTO 20 

Administración 
y Gestión ADGG028PO GESTIÓN DEL RIESGO EMPRESARIAL: SAP 30 

Administración 
y Gestión 

ADGD135PO GESTION DEL TIEMPO 35 

Administración 
y Gestión ADGD136PO GESTIÓN E INCORPORACIÓN A LA EMPRESA AGRARIA 202 

Administración 
y Gestión 

ADGN042PO 
GESTIÓN ECONÓMICA FINANCIERA PARA LA TOMA DE DECISIONES 

DE RIESGO 
48 

Administración 
y Gestión 

ADGD137PO GESTIÓN EMPRESARIAL 55 

Administración 
y Gestión 

ADGN064PO GESTIÓN FISCAL - IRPF 50 

Administración 
y Gestión 

ADGN065PO GESTIÓN FISCAL. INTRODUCCIÓN 40 

Administración 
y Gestión ADGN064PO GESTIÓN FISCAL-IRPF 2020 50 

Administración 
y Gestión 

ADGG030PO GESTIÓN I+D+I EN INGENIERÍA 30 
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Administración 
y Gestión ADGG031PO GESTIÓN INFORMATIZADA DE VENTAS 40 

Administración 
y Gestión 

ADGD138PO GESTIÓN INTEGRAL DE PYMES 60 

Administración 
y Gestión ADGD307PO GESTIÓN LABORAL Y SEGURIDAD SOCIAL COOPERATIVA 30 

Administración 
y Gestión 

ADGD145PO HABILIDADES DE DIRECCIÓN DE EQUIPOS 16 

Administración 
y Gestión 

ADGD075PO HABILIDADES DIRECTIVAS Y GESTIÓN DE EQUIPOS 65 

Administración 
y Gestión ADGD146PO 

HABILIDADES DIRECTIVAS: INFLUIR, MOTIVAR Y TOMA DE 
DECISIONES 

60 

Administración 
y Gestión 

ADGD151PO 
HABILIDADES SOCIALES DE COMUNICACIÓN Y RESOLUCIÓN DE 

CONFLICTOS EN EL CENTRO DE TRABAJO 
150 

Administración 
y Gestión ADGD149PO 

HABILIDADES SOCIALES: COMUNICACIÓN, INTELIGENCIA EMOCIONAL 
Y TRABAJO EN EQUIPO 

20 

Administración 
y Gestión 

ADGD148PO HABILIDADES Y PLANIFICACIÓN DE LA NEGOCIACIÓN 45 

Administración 
y Gestión 

ADGG033PO HERRAMIENTAS DE GESTIÓN VENTA EN LIBRERÍAS 15 

Administración 
y Gestión 

ADGG035PO HERRAMIENTAS DE INTERNET: COMERCIO ELECTRÓNICO. 80 

Administración 
y Gestión 

ADGD155PO IMPLANTACIÓN DE BRC 20 

Administración 
y Gestión ADGN066PO IMPUESTO SOBRE EL VALOR AÑADIDO (IVA) 40 

Administración 
y Gestión 

ADGN068PO 
IMPUESTO SOBRE SOCIEDADES (IS): GESTIÓN FISCAL DE LA 

EMPRESA 
70 
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Administración 
y Gestión ADGD160PO INGENIERIA DE CALIDAD 210 

Administración 
y Gestión 

ADGD162PO INGLÉS EMPRESARIAL 60 

Administración 
y Gestión ADGX01 INGLÉS: GESTIÓN COMERCIAL 200 

Administración 
y Gestión 

ADGD310PO INICIACIÓN A LA COOPERATIVA DE TRABAJO 34 

Administración 
y Gestión 

ADGG100PO INTEGRACIÓN DEL TRABAJADOR COMO SOCIO 40 

Administración 
y Gestión ADGD167PO 

INTELIGENCIA EMOCIONAL EN LA EMPRESA Y GESTIÓN DE 
CUALIDADES 

40 

Administración 
y Gestión 

ADGG038PO INTERNET AVANZADO 40 

Administración 
y Gestión ADGG039PO INTERNET Y FUNDAMENTOS DE DISEÑO DE PÁGINAS WEB 30 

Administración 
y Gestión 

ADGG040PO INTERNET, REDES SOCIALES Y DISPOSITIVOS DIGITALES 30 

Administración 
y Gestión 

ADGD385PO INTRODUCCIÓN A LAS TÉCNICAS DE POSOCIONAMINETO WEB 60 

Administración 
y Gestión 

ADGG041PO J2EE:DESARROLLO WEB,JSF,SPRING 40 

Administración 
y Gestión 

ADGN074PO 
LA PRESTACIÓN ECONÓMICA POR CESE DE ACTIVIDAD DE LOS 

TRABAJADORES AUTÓNOMOS 
56 

Administración 
y Gestión ADGG042PO LA TECNOLOGÍA DE LA INFORMACIÓN APLICADA A LA EMPRESA. 30 

Administración 
y Gestión 

ADGD359PO LEAN MANUFACTURING 50 



 
 
 
 

C/ Redondela Nº11 bajo C/ Curros Enríquez Nº8 bajo  
36860 Ponteareas 36450 Salvaterra de Miño 
iviejogomez@asergalicia.com cdn.asergalicia@gmail.com  

Administración 
y Gestión ADGG043PO LEAN OFFICE 50 

Administración 
y Gestión 

ADGD175PO LEY DE PROTECCIÓN DE DATOS (LOPD) 60 

Administración 
y Gestión ADGD177PO LIDERAZGO ESTRATÉGICO 120 

Administración 
y Gestión 

ADGD078PO LIDERAZGO Y DIRECCIÓN DE ORGANIZACIONES 100 

Administración 
y Gestión 

ADGN140PO LIQUIDACIÓN DEL IMPUESTO DE SOCIEDADES COOPERATIVAS 8 

Administración 
y Gestión ADGD343PO 

LOS MEDIOS DE PROTECCIÓN JURÍDICA DE LOS CONTENIDOS 
DIGITALES 

15 

Administración 
y Gestión 

ADGN077PO MATEMÁTICAS FINANCIERAS 40 

Administración 
y Gestión ADGG047PO MECANOGRAFÍA POR ORDENADOR 50 

Administración 
y Gestión 

ADGN078PO MEDIACIÓN DE SEGUROS 20 

Administración 
y Gestión 

ADGD178PO MEDIACIÓN Y RESOLUCIÓN DE CONFLICTOS 35 

Administración 
y Gestión 

ADGN080PO MEDIADOR DE SEGUROS C 50 

Administración 
y Gestión 

ADGD344PO MICROSOFT PROJECT INICIACIÓN 10 

Administración 
y Gestión ADGD374_PO MOTIVACIÓN DEL PERSONAL 30 

Administración 
y Gestión 

ADGD183PO MOTIVACIÓN HUMANA EN LOS GRUPOS DE TRABAJO 50 
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Administración 
y Gestión ADGD279PO MOTIVACIÓN PARA AUTOOCUPACIÓN COOPERATIVA 8 

Administración 
y Gestión 

ADGD186PO NEGOCIACION CON PROVEEDORES 35 

Administración 
y Gestión ADGD236PO NEGOCIACIÓN Y RESOLUCIÓN DE CONFLICTOS 20 

Administración 
y Gestión 

ADGG050PO NOMINAPLUS 25 

Administración 
y Gestión 

ADGG050PO NOMINAPLUS (ACTUALIZACIÓN 2018) 30 

Administración 
y Gestión ADGD188PO NÓMINAS 50 

Administración 
y Gestión 

ADGD193PO NORMATIVA JURÍDICA EN MATERIA LABORAL. ACTUALIZACIÓN 20 

Administración 
y Gestión ADGD195PO 

NORMATIVA Y ASESORAMIENTO LABORAL. CONTRATACION Y  
SUBCONTRATACION 

60 

Administración 
y Gestión 

ADGG109PO NOTIFICACIÓN Y REGISTRO ELECTRÓNICO 50 

Administración 
y Gestión 

ADGD345PO NOVEDADES EN LA SEGURIDAD DE LOS DATOS PERSONALES 15 

Administración 
y Gestión 

ADGD198PO NUEVA NORMATIVA LABORAL, CONTRATACIÓN 20 

Administración 
y Gestión 

ADGG051PO 
NUEVAS TECNOLOGÍAS. INFORMÁTICA PARA OFICINAS TÉCNICAS, 

CAD, EXCEL Y PRESTO. 
110 

Administración 
y Gestión ADGG052PO OFFICE: WORD, EXCEL, ACCESS Y POWER POINT 60 

Administración 
y Gestión 

ADGG053PO OFIMÁTICA 100 
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Administración 
y Gestión 

ADGG055PO_G
A 

OFIMÁTICA EN LA NUBE: GOOGLE DRIVE 100 

Administración 
y Gestión 

ADGG057PO OFIMÁTICA: APLICACIONES INFORMÁTICAS DE GESTIÓN 50 

Administración 
y Gestión ADGG058PO OPEN OFFICCE 3.0: WRITER Y CALC 100 

Administración 
y Gestión 

ADGN090PO PERITO JUDICIAL EN PRL 60 

Administración 
y Gestión 

ADGD281PO PLAN DE ACOGIDA A NUEVOS SOCIOS COOPERATIVISTAS 8 

Administración 
y Gestión ADGD203PO 

PLAN DE FORMACIÓN. DESARROLLO, IMPLANTACIÓN, SEGUIMIENTO 
Y EVALUACIÓN 

20 

Administración 
y Gestión 

ADGD204PO 
PLAN DE IGUALDAD. DESARROLLO, IMPLANTACIÓN, SEGUIMIENTO Y 

EVALUACIÓN 
25 

Administración 
y Gestión ADGD205PO PLAN DE NEGOCIO EN MICROEMPRESAS 60 

Administración 
y Gestión 

ADGD207PO PLANIFICACIÓN Y GESTIÓN DEL TIEMPO 60 

Administración 
y Gestión 

ADGD332PO PLANIFICACIÓN, PROGRAMACIÓN Y CONTROL DE LA PRODUCCIÓN 40 

Administración 
y Gestión 

ADGD211PO POSICIONAMIENTO EN BUSCADORES 50 

Administración 
y Gestión 

ADGG063PO POWER POINT. PRESENTACIONES GRÁFICAS. 30 

Administración 
y Gestión ADGD214PO PRESTACIONES SOCIALES. INTRODUCCIÓN 15 

Administración 
y Gestión 

ADGN093PO PREVENCIÓN BLAQUEO DE CAPITALES 30 
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Administración 
y Gestión ADGD216PO PREVISIÓN Y PLANIFICACIÓN DE PLANTILLAS 20 

Administración 
y Gestión 

ADGD218PO_HA PRODUCCIÓN LEAN/JUST IN TIME EN LA EMPRESA QUÍMICA 120 

Administración 
y Gestión ADGD347PO PROGRAMA AVANZADO AGILE PROJECT MANAGEMENT 90 

Administración 
y Gestión 

ADGD348PO_HA PROGRAMA AVANZADO EN AGILE PROJECT MANAGEMENT.SCRUM. 150 

Administración 
y Gestión 

ADGD349PO PROGRAMA AVANZADO EN TRANSFORMACIÓN DIGITAL 90 

Administración 
y Gestión ADGN094PO PROGRAMA DELT@ : GESTIÓN DE ACCIDENTES DE TRABAJO 30 

Administración 
y Gestión 

ADGG069PO PROJECT MANAGEMENT. CERTIFICACIONES INTERNACIONALES 150 

Administración 
y Gestión ADGG087PO PROJECT MANAGEMENT: GESTIÓN INTEGRADA DE PROYECTOS 60 

Administración 
y Gestión 

ADGD225PO 
PROYECTOS. CONCEPTOS Y HERRAMIENTAS DE LA GESTION DE 

PROYECTOS 
16 

Administración 
y Gestión 

ADGD226PO PROYECTOS: FUNDAMENTOS DE CONTROL DE RIESGOS 10 

Administración 
y Gestión 

ADGG070PO REDACCIÓN Y PRESENTACIÓN DE INFORMES 60 

Administración 
y Gestión 

ADGG071PO REDES SOCIALES Y EMPRESA (ACTUALIZACIÓN 2019) 40 

Administración 
y Gestión ADGD233PO 

RELACIONES LABORALES. SISTEMAS Y LEGISLACIÓN EN EUROPA Y 
EN ESPAÑA 

30 

Administración 
y Gestión 

ADGD029PO 
RENOVACIÓN Y MANTENIMIENTO DE CERTIFICACIONES 

INTERNACIONALES DE PROJECT MANAGEMENT 
150 
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Administración 
y Gestión ADGD237PO RESOLUCIÓN DE CONFLICTOS CON CLIENTES 10 

Administración 
y Gestión 

ADGG072PO RESPONSABILIDAD SOCIAL CORPORATIVA 30 

Administración 
y Gestión ADGD240PO SALARIO Y CONTRATACIÓN 2020 100 

Administración 
y Gestión 

ADGD345PO_GA SEGURIDAD EN LOS DATOS PERSONALES 12 

Administración 
y Gestión 

ADGD242PO SELECCIÓN DE PERSONAL ON-LINE 25 

Administración 
y Gestión ADGD024PO SENSIBILIZACIÓN A LA CALIDAD TOTAL: ISO 9000, 9001, 9004 Y EFQM 60 

Administración 
y Gestión 

ADGD001PO 
SIGMA HERRAMIENTAS DE SEGURIDAD, EFICIENCIA Y 

PRODUCTIVIDAD 
60 

Administración 
y Gestión ADGD248PO SISTEMA DE GESTIÓN DE LA CALIDAD. UNE-EN-ISO 9001:2008 110 

Administración 
y Gestión 

ADGD249PO SISTEMA DE GESTIÓN MEDIOAMBIENTAL: ISO 14001 60 

Administración 
y Gestión 

ADGD250PO SISTEMA DE I+D+I Y GESTIÓN DE LA INNOVACIÓN 75 

Administración 
y Gestión 

ADGN119PO SISTEMA ECONOMICO FINANCIERO 100 

Administración 
y Gestión 

ADGD254PO SISTEMAS DE GESTIÓN AMBIENTAL. INTRODUCCIÓN 60 

Administración 
y Gestión ADGG075PO SOCIAL MEDIA MARKETING EN COMERCIO 100 

Administración 
y Gestión 

ADGD375PO SOCIEDADES LABORALES 30 
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Administración 
y Gestión ADGD255PO SOLUCIÓN DE FINANCIACIÓN PARA PYMES 50 

Administración 
y Gestión 

ADGG076PO SPSS: APLICACIÓN Y ANÁLISIS ESTADÍSTICO 30 

Administración 
y Gestión ADGG077PO TÉCNICAS ADMINISTRATIVAS 50 

Administración 
y Gestión 

ADGD256PO TÉCNICAS DE MANDO Y DIRECCIÓN DE EQUIPOS 60 

Administración 
y Gestión 

ADGD257PO TÉCNICAS DE NEGOCIACIÓN 60 

Administración 
y Gestión ADGN125PO TESORERÍA 20 

Administración 
y Gestión 

ADGD265PO TRABAJO EN EQUIPO 28 

Administración 
y Gestión ADGD266PO TRAMITES ON LINE CON LA SEGURIDAD SOCIAL 35 

Administración 
y Gestión 

ADGD267PO TRAMITES ON-LINE CON LA ADMINISTRACION 25 

Administración 
y Gestión 

ADGD352PO TRANSFORMACIÓN DIGITAL DE LA EMPRESA 50 

Administración 
y Gestión 

ADGD268PO TRATAMIENTO Y GESTIÓN DE QUEJAS Y RECLAMACIONES 20 

Administración 
y Gestión 

ADGN129PO TRIBUTACION DE LAS OPERACIONES INMOBILIARIAS 20 

Administración 
y Gestión ADGN130PO VALORACION DE EMPRESAS 40 

Administración 
y Gestión 

ADGG082PO WINDOWS + WORD INICIACIÓN 30 
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Administración 
y Gestión ADGG084PO WORD. NIVEL AVANZADO. 40 

 

  


